Алматы облысы әкімдігінің 

2011 ж «____»___________ 

№ _____ қаулысымен бекітілген   

 «Жануарға ветеринариялық паспорт беру» 

мемлекеттiк қызметінің регламенті

1. Негiзгi ұғымдар

1. Жануарға ветеринариялық паспорт беруі осы регламентте келесi ұғымдарды қолданылады:
1) тұтынушы - жеке және заңды тұлғалар;

2) уәкiлеттi орган - ауданның (облыстық маңызы бар қаланың), аудандық маңызы бар қаланың, кенттің, ауылдық (селолық) округтың жергілікті атқарушы органы (бұдан әрі - ЖАО).

3) уәкiлеттi органның ветеринариялық дәрігері - лауазымдық нұсқауға сәйкес жүктелген ЖАО-ның қызметкері. 
2. Жалпы ережелер

2. Осы мемлекеттік қызметтің Регламенті (әрі қарай - Регламент) «Әкімшілік рәсімдер туралы» Қазақстан Республикасының 2000 жылғы 27 қарашадағы Заңының 9-1-бабындағы 4-тармағына сәйкес әзірленді.

3. Көрсетілетін мемлекеттік қызметтің нысаны: автоматтандырылмаған.

4. Мемлекеттiк қызмет (жануарға ветеринарлық паспорт бланктерiн беру) ақылы түрде көрсетiледi.

5. Мемлекеттiк қызмет Қазақстан Республикасының 2002 жылғы 10 шілдедегі Заңының 10-бабы 1-тармағының 16) тармақшасының, 2-тармағының 20) тармақшасының, 10-1-бабының 12) тармақшасының және 35-бабы 2-тармағының, Қазақстан Республикасы Үкіметінің 2009 жылғы 31 желтқсандағы «Ауыл шаруашылығы жануарларын бірдейлендіру ережесін бекіту туралы» № 2331 қаулысына, «Жануарға ветеринариялық паспорт беру» мемлекеттік қызмет стандартарын бекіту туралы Қазақстан Республикасы Үкіметінің 2011 жылғы 29 сәуірдегі № 464 қаулысының негізінде көрсетiледi.

7. Мемлекеттiк қызметтiң нәтижесi, жануарға ветеринарлық паспорт беру (жануарға ветеринарлық паспорттың телқұжаты, жануардың ветеринарлық паспортынан үзінді) (қағаз түрде) немесе мемлекеттік қызметті көрсетүден дәлелді қағаз түрде бас тарту.   
3. Мемлекеттік қызмет көрсету тәртібіне қойылатын талаптар
8. Мемлекеттік қызмет туралы ақпарат Қазақстан Республикасы Ауыл шаруашылығы министрлігінің интернет-ресурсында - www.minagri.gov.kz және осы Регламентке 1-қосымшада көрсетілген мекенжайлар және жұмыс графигі бойынша ЖАО үй-жайларында ілінген стендтерде орналасқан.
9. Қазақстан Республикасы Үкіметінің 2011 жылғы 29 сәуірдегі № 464 қаулысымен бекітілген «Жануарға ветеринариялық паспорт беру» мемлекеттік қызмет стандартарының 7-шi тармаққа сәйкес мемлекеттiк қызмет көрсетiледі.
10. Мемлекеттiк қызмет көрсетуден бас тарту Қазақстан Республикасы Үкіметінің 2011 жылғы 29 сәуірдегі № 464 қаулысымен бекітілген «Жануарға ветеринариялық паспорт беру» мемлекеттік қызмет стандартарының 16-шы тармаққа сәйкес жүргізіледі.
       Мемлекеттiк қызметтiң көрсетілуін тоқтату үшiн негiздерде болмайды.
11. Уәкілетті орган арқылы мемлекеттік қызмет көрсетудің мемлекеттік қызмет алу үшін тұтынушыдан өтінім келіп түскен сәттен бастап және мемлекеттік қызметтің нәтижесін берген сәтке дейінгі кезеңдері. Бұдан басқа жануарға берілген бірдейлендіру нөмірі болуы қажет:
1) тұтынушы уәкiлеттi органға өтiнiштi береді;
2) уәкiлеттi орган, жануарға паспорт алуға көрсетiлген құжаттарын тiркеуді және қарастыруын жүзеге асырады;

3) уәкiлеттi органның ветеринарлық дәрігері жануарға ветеринариялық паспорты ұсынады немесе дәлелді жазбаша түрде қызмет корсетуден бас тартуды жүргізеді.   
12. Уәкілетті органда мемлекеттік қызмет көрсету үшін құжаттарды қабылдауды жүзеге асыратын тұлғалардың ең аз саны бір қызметкерді құрайды.
4. Мемлекеттік қызмет көрсету үдерісіндегі іс-қимыл 

(өзара іс-қимыл) тәртібінің сипаттамасы
13. Құжаттарды қабылдау осы регламент 1 қосымшасында көрcетiлген мекенжайларында уәкiлеттi органның ветеринарлық дәрiгерiмен iске асады.

        Мемлекеттiк қызметтiң көрсетуден бас тартудың негізі жануарға берілген бірдейлендіру нөмірінің болуы болып табылады.

14. Қазақстан Республикасы Үкіметінің 2011 жылғы 29 сәуірдегі № 464 қаулысымен бекітілген «Жануарға ветеринариялық паспорт беру» мемлекеттік қызмет стандартарының 8-ші тармаққа сәйкес тұтынушы жануарға ветеринарлық паспорт алу үшiн жануарға ветеринарлық паспорттың блангiсінiң құнының төлеу растайтын құжат бередi. 
    Тұтынушы жануарға ветеринарлық паспорттың дубликатының алу үшін (жануарға ветеринарлық паспорттың үзіндісін) келесі құжаттарды өткізеді:
1) кез келген формада өтініш жазып өткізеді;
2) жоғалтқандығын айғақ растайтын құжаттар (олардың бар болуында) жануарға ветеринарлық паспорттың (бұзылғаны) жоғалтуын айғақ растайтын құжаттар.
15. Мемлекеттiк қызметтiң көрсетулерi процессте келесi құрылым-функционалдық бiрлiктер жұмыс iстейді (әрі қарай - ҚФБ):

1) уәкілетті органның ветериналық дәрігері;

2) уәкілетті органның басшысы;

16. Әрбір ҚФБ әрбір әкімшілік іс-қимылдың (рәсімнің) орындалу мерзімін мәтін-кесте сипатында көрсеткен әкімшілік іс-қимылдары (рәсімдері) дәйектілігінің сипаттамасы мен өзара іс-қимылы осы Регламенттің 2-қосымшасында келтірілген. 
17. Мемлекеттік қызмет көрсету үдерісіндегі әкімшілік іс-қимылдардың қисынды дәйектілігі мен ҚФБ арасындағы өзара байланысты бейнелейтін сызбалар осы Регламенттің 3-қосымшасында келтірілген.

5. Мемлекеттік қызмет көрсететін 

лауазымды тұлғалардың жауапкершілігі
18. Уәкілетті органның басшысы мемлекеттік қызмет көрсетуге жауапты тұлға болып табылады.

Уәкілетті органның жауапты орындаушысы Қазақстан Республикасының заңнамалық актілеріне сәйкес белгіленген мерзімде мемлекеттік қызмет көрсетуді жүзеге асыруға жауапты.
___________________________________________________________

«Жануарға ветеринариялық 
паспорт беру» мемлекеттік 
қызметінің регламентіне 
1 қосымша 

	№
р/с
	Әкiмшiлiктердiң аты

қалалар аудандар

облыстық мән
	Мекен-жайы 
	Түйiскен мәлiметтер
	Жұмыс графигi

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	«Алматы облысы әкімінің аппараты» ММ
	Алматы облысы,
Талдықорған қ,
Тәуелсiздiк көшесі, 38.
	тел. 8(7282)
27-13-46, 27-18-33,
27-07-43;
E-mail:
obl_dsh@almaty-reg.
kz,
tkoblakimat@
global.kz
	Дүйсенбі-жұма
с 9-00 до 18-00 үзіліс 13-00 тен 14-00   демалыс: сенбі және жексенбі.

	2.
	«Аксу ауданы әкімі аппараты» ММ 
	Алматы облысы,
Ақсу ауданы
Жансүгіров к,
Желтоқсан көшесі, 5.
	тел/факс:
8(72832) 2-17-52,
2-15-51
	Дүйсенбі-жұма
с 9-00 до 18-00 үзіліс 13-00 тен 14-00   демалыс: сенбі және жексенбі.

	3.
	«Алакөл ауданы әкімі аппараты» ММ
	Алматы облысы,
Алакөл ауданы,
Үшарал қаласы,
Қонаев көшесі, 74.
	тел/факс: 8 (72833)
2-27-71, 2-12-82
	Дүйсенбі-жұма
с 9-00 до 18-00 үзіліс 13-00 тен 14-00   демалыс: сенбі және жексенбі.

	4.
	«Балқаш ауданы әкімі аппараты» ММ
	Алматы облысы, Балқаш ауданы,
Бақанаc ауылы,
Қонаев көшесі, 68.
	тел/факс: 8 (72773)
9-11-40, 9-53-98
	Дүйсенбі-жұма
с 9-00 до 18-00 үзіліс 13-00 тен 14-00   демалыс: сенбі және жексенбі.

	5.
	«Еңбекшіқазақ ауданы әкімі аппараты» ММ
	Алматы облысы,
Еңбекшіқазақ ауданы,  Есік қаласы,
Жамбыл даңғылы, 21а.
	тел/факс: 8 (72775)
4-15-66, 4-04-36
	Дүйсенбі-жұма
с 9-00 до 18-00 үзіліс 13-00 тен 14-00   демалыс: сенбі және жексенбі.

	6.
	«Ескелді ауданы әкімі аппараты» ММ
	Алматы облысы,
Ескелді ауданы,
Қарабұлақ кенті,
Оразбеков көшесі, 67.
	тел/факс: 8 (72836)
3-01-90, 3-23-74
	Дүйсенбі-жұма
с 9-00 до 18-00 үзіліс 13-00 тен 14-00   демалыс: сенбі және жексенбі.

	7.
	«Жамбыл ауданы әкімі аппараты» ММ
	Алматы облысы,
Жамбыл ауданы,
Ұзынағаш ауылы,
Абая көшесі, 56.
	тел/факс:
8 (72770) 2-25-37,
2-07-92
	Дүйсенбі-жұма
с 9-00 до 18-00 үзіліс 13-00 тен 14-00   демалыс: сенбі және жексенбі.

	8.
	«Іле ауданы әкімі аппараты» ММ
	Алматы облысы,
Іле ауданы,
Өтеген Батыр кенті,
Батталханова көшесі,8.
	тел/факс: 8 (72752)
2-18-72, 2-48-49
	Дүйсенбі-жұма
с 9-00 до 18-00 үзіліс 13-00 тен 14-00   демалыс: сенбі және жексенбі.

	9.
	«Қарасай ауданы әкімі аппараты» ММ
	Алматы облысы,
Қарасай ауданы,
Қаскелен қаласы, 1
Абылайхан көшесі, 213.
	тел/факс: 8 (72771)
2-39-99, 2-29-07
	Дүйсенбі-жұма
с 9-00 до 18-00 үзіліс 13-00 тен 14-00   демалыс: сенбі және жексенбі.

	10.
	«Қаратал ауданы әкімі аппараты» ММ
	Алматы облысы,
Қаратал ауданы ,
Үштөбе қаласы,
Д. Қонаева көшесі, 9.
	тел/факс: 8 (72834)
2-21-95, 3-13-43
	Дүйсенбі-жұма
с 9-00 до 18-00 үзіліс 13-00 тен 14-00   демалыс: сенбі және жексенбі.

	11.
	«Кербұлақ ауданы әкімі аппараты» ММ
	Алматы облысы,
Кербұлақ  ауданы,
Сарыөзек кенті,
Б. Момьшгұлы көшесі,10.
	тел/факс: 8 (72840)
3-14-41, 3-12-24
	Дүйсенбі-жұма
с 9-00 до 18-00 үзіліс 13-00 тен 14-00   демалыс: сенбі және жексенбі.

	12.
	«Көксу ауданы әкімі аппараты» ММ
	Алматы облысы,
Көксу ауданы,
Балпык би кенті,
Мырзабеков көшесі, 40.
	тел/факс: 8 (72838)
2-02-57, 2-06-57
	Дүйсенбі-жұма
с 9-00 до 18-00 үзіліс 13-00 тен 14-00   демалыс: сенбі және жексенбі.

	13.
	«Панфилов ауданы әкімі аппараты» ММ
	Алматы облысы,
Панфилов ауданы,
Жаркент қаласы,
Н. Головацкого көшесі, 129.
	тел/факс: 8 (72831)
5-13-65, 15-38-78
	Дүйсенбі-жұма
с 9-00 до 18-00 үзіліс 13-00 тен 14-00   демалыс: сенбі және жексенбі.

	14.
	«Райымбек ауданы әкімі аппараты» ММ
	Алматы облысы,
Райымбек ауданы,
Кеген ауылы,
Б. Момышұлы көшесі, 9.
	тел/факс:
8 (72777)2-17-23,
2-12-80
	Дүйсенбі-жұма
с 9-00 до 18-00 үзіліс 13-00 тен 14-00   демалыс: сенбі және жексенбі.

	15.
	«Сарқан ауданы әкімі аппараты» ММ
	Алматы облысы,
Саркан ауданы,
Сарқан қаласы,
Тәуелсiздiк көшесі, 111.
	тел/факс: 8 (72839)
2-10-80, 2-33-74
	Дүйсенбі-жұма
с 9-00 до 18-00 үзіліс 13-00 тен 14-00   демалыс: сенбі және жексенбі.

	16.
	«Талғар ауданы әкімі аппараты» ММ
	Алматы облысы,
Талғар ауданы,
Талғар қаласы,
Қонаев көшесі, 65.
	тел/факс: 8 (72774)
2-01-84, 2-30-20
	Дүйсенбі-жұма
с 9-00 до 18-00 үзіліс 13-00 тен 14-00   демалыс: сенбі және жексенбі.

	17.
	«Ұйғыр ауданы әкімі аппараты» ММ
	Алматы облысы,
Ұйғыр ауданы,
Чунджа ауылы,
Раджибаев көшесі, 73.
	тел/факс: 8 (72778)
2-11-52, 2-10-59
	Дүйсенбі-жұма
с 9-00 до 18-00 үзіліс 13-00 тен 14-00   демалыс: сенбі және жексенбі.

	18.
	«Қапшағай қаласы әкімі аппараты» ММ
	Алматы облысы,
Қапшағай қаласы,
Жамбыл көшесі, 13.
	тел/факс: 8 (72772)
4-11-74, 4-18-83
	Дүйсенбі-жұма
с 9-00 до 18-00 үзіліс 13-00 тен 14-00   демалыс: сенбі және жексенбі.

	19.
	«Талдықорған қаласы әкімі аппараты» ММ
	Алматы облысы,
Талдықорған қаласы,
Абая көшесі, 256.
	тел/факс: 8 (7282)
27-02-39, 27-22-84,
27-20-00
	Дүйсенбі-жұма
с 9-00 до 18-00 үзіліс 13-00 тен 14-00   демалыс: сенбі және жексенбі.


«Жануарға ветеринариялық 
паспорт беру» мемлекеттік 
қызметінің регламентіне 
2 қосымша 

Әкімшілік іс-қимылдардың (рәсімдердің) дәйектілігінің сипаттамасы

және өзара іс-қимылы 
ҚФБ іс-қимылдарының сипаттамасы
	Негізгі үдерістің (жұмыс барысының, ағынының) іс-қимылдары 

	Іс-қимылдың

(жұмыс барысының, ағынының) №
	1
	2
	3

	ҚФБ атауы
	Уәкілетті органның ветеринарлық дәрігері 
	Уәкілетті органның басшысы
	Уәкілетті органның ветеринарлық дәрігері

	Іс-қимылдың (үдерістің, рәсімнің, операцияның) атауы және олардың сипаттамасы
	Құжаттарды қабылдау тіргеу жүргізу
	Құжаттар пакетімен танысып, ветеринарлық дәрігерге жiберу.
	Жануарға ветеринариялық
паспорт дайындау. 

	Орындалу мерзімі
	30 минут
	30 минут
	30 минут

	Аяқталу нысаны (мәліметтер, құжат, ұйымдастыру-өкімшілік шешім)
	Бұрыштама қол қоюға уәкілетті органның  басшысына құжаттарды жолдау 
	Бұрыштама қол қойып уәкілетті органның ветеринарлық дәрігерге жолдау 
	Жануарға ветеринариялық
паспорт дайындау немесе негiздi ақауды беру

	Орындалу мерзімі
	30 минут
	30 минут
	1 сағат 


